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PRIENU SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS CENTRALIZUOTOS FINANSINES
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny Svietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) Centralizuotos finansinés apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises bei
veiklos organizavima tvarka.

2. Skyrius yra Tarnybos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Tarnybos
direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, BiudzZetiniy jstaigy
apskaitos organizavimo taisyklémis, Savivaldybés tarybos sprendimais, Mero potvarkiais, Tarnybos
direktoriaus ir biudzetiniy jstaigy vadovy jsakymais, $iais nuostatais, kitais teisés aktais.

4. Skyrius savo veiklg grindzia bendradarbiavimo, kolegialumo, vieSumo, saziningumo,
asmeninio jsipareigojimo ir asmeninio iniciatyvumo principais.

5. Skyriaus paskirtis — Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka organizuoti ir
tvarkyti Tarnybos ir priskirty Prieny rajono biudzetiniy jstaigy (toliau — Istaigos) finansine¢ apskaita.

6. Skyriaus buveiniy adresai: Dariaus ir Giréno g. 2A, Prieny m., Prieny r. sav., Kauno g.,
1A, Prieny m., Prieny r. sav.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai yra:

7.1. tvarkyti Istaigy finansing apskaitg pagal pasiraSytas finansinés apskaitos organizavimo
sutartis;

7.2. uztikrinti [staigy finansiniy ataskaity rinkiniy, biudzeto vykdymo ir kity atskaity
parengima pagal kiekvienos biudZetinés jstaigos saskaity duomenis ir jy pateikimg teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais;

7.3. 1gyvendinti [staigy apskaitos politika;

7.4. priimti sprendimus ir vykdyti veiksmus, kurie uztikrinty [staigy finansy kontrolg;

7.5. sudaryti ir tikslinti [staigy programy samatas;

7.6. kartu Istaigy vadovais rengti Savivaldybés biudzeto projektus ateinantiems metams;

7.7. kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
istekliai.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

8.1. organizuoja Istaigy centralizuota finansinés apskaitos tvarkyma pagal kiekvieng
biudZetine jstaiga, jy vykdomas programas, 1éSy Saltinius, valstybines funkcijas laikantis Lietuvos



Respublikos finansinés apskaitos jstatymo, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standarty ir kity teisés akty nuostaty;

8.2. esant poreikiui, suderinus su Jstaigomis, keicia ir tvirtina biudZetiniy jstaigy apskaitos
politikas, jstaigy saskaity planus;

8.3. rengia ateinan¢iy mety [staigy biudZeto projektus, analizuoja Jstaigy vadovy pateiktas
veiklos programas bei paraiskas, jvertina jy ekonominj pagrjstumg ir parengia biudZeto 1é8y poreikio
projektus;

8.4. rengia Istaigy finansiniy ataskaity rinkinius, biudzeto vykdymo, kitas ataskaitas pagal
Istaigy saskaity duomenis ir pateikia Istaigy vadovams nustatyta tvarka bei terminais bei kitoms
institucijoms pagal pateiktus praSymus ir nurodymus;

8.5. pateikia Istaigy finansiniy ataskaity rinkinius | VSAKIS ir atlieka subjekty tarpusavio
derinimo operacijas VSAKIS sistemoje;

8.6. teikia priskirty Jstaigy vadovams ir Jstaigy steigéjui finansinés apskaitos duomenis ir
kitg su finansine apskaita susijusig informacija;

8.7. atlieka Istaigy gautiny ir mokétiny sumy suderinima, rengia jstaigy materialiojo turto,
nematerialiojo turto, atsargy, tikinio inventoriaus, gautiny ir mokétiny sumy sarasus, informacijg apie
gautiny ir mokétiny sumy suderinimo rezultatus ir kitg reikalingg inventorizacijai atlikti informacija;

8.8. teikia [staigy mokéjimo parai$kas pagal patvirtintas sgmatas Savivaldybés izdui;

8.9. nustato Skyriaus asmeny, kurie turi teise suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasirasyti [staigy
apskaitos dokumentus, sarasa;

8.10. paskiria asmenis, atsakingus uz Istaigy apskaitos tvarkyma;

8.11. priima nustatyta tvarka i§ Jstaigy pateiktus apskaitos, tvarkomuosius ir Kkitus
dokumentus bei informacija, kuri reikalinga finansinei apskaitai tvarkyti pagal galiojancius teisés
aktus;

8.12. apskaiciuoja ir vykdo darbo uzmokescio mokéjimg Istaigy darbuotojams nustatytais
terminais, apskaiciuojamy ir pervedamy mokesciy i biudzetus, draudimo jmoky j valstybinius fondus
teisinguma, ataskaity, praneSimy ir formy Valstybinio socialinio draudimo fondo, Valstybinés
mokesciy inspekcijos, Lietuvos statistikos departamento elektroninése sistemose pateikima nustatyta
tvarka bei terminais;

8.13. vykdo Istaigy banko mokéjimo nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio
valiuta banke (elektroningje banko sistemoje);

8.14. uztikrina finansiniy operacijy teis€tuma, léSy panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka,
vykdo Jstaigos vidaus kontrolés funkcijas;

8.15. uztikrina finansiniy dokumenty saugojimg ir perdavima j Istaigy archyva;

8.16. pagal kompetencijg rengia ir teikia Tarnybos direktoriui teisés akty projektus ir kitus
dokumentus su Skyriaus veikla susijusiais klausimais;

8.17. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

8.18. bendradarbiauja su kitomis jstaigomis, organizacijomis, kei¢iasi informacija su kitomis
institucijomis Skyriaus veiklos klausimais;

8.19. sudaro darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas darbo salygas, uZtikrina
uzkertancig kelig smurto, prievartos apraiskoms ir zalingiems jprociams aplinka Skyriuje;

8.20. pagal kompetencija vykdo kity teisés akty bei sutartyse su Jstaigomis nustatytas su
finansine apskaita susijusias funkcijas ir Tarnybos direktoriaus pavedimus.



111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

9.1. be atskiro Tarnybos direktoriaus ir jstaigy vadovy nurodymo gauti Jstaigy darbuotojy
rastiSkus ir zodinius paaiskinimus dél dokumenty planuojamai iikinei operacijai atlikti parengimo ir
tkinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas, reikalingy tikiniy operacijy teisétumui pagrijsti ir
iSankstinei kontrolei vykdyti,

9.2. inicijuoti pasitarimus su Jstaigy vadovais biudzetiniy jstaigy asignavimy bei turto
valdymo ir apskaitos klausimais;

9.3. nepriimti Jstaigy pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti jmoniy nurodymy, jeigu
netinkamai jforminti apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai prieStarauja Finansinés apskaitos
jstatymui ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkyma, reikalauti, kad
biudzetinés jstaigos tinkamai jforminty apskaitos dokumentus;

9.4. reikalauti, kad Istaigos pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus arba prasyti Istaigy
papildomos informacijos, jei jstaigy apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms parengti nepakanka
informacijos;

9.5. Skyriaus darbuotojai turi teis¢ tobulinti savo kvalifikacijg i§ valstybés, savivaldybés
biudzety, fondy ir kity teséty 1éSy;

9.6. Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty
teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus vedéjas Kiti skyriaus darbuotojai pavaldiis Tarnybos direktoriui.

11. Skyriaus ved¢jo ir darbuotojy atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti
teisés aktai, Sie nuostatai ir Tarnybos direktoriaus patvirtinti pareigybés apraSymai.

12. Skyriaus vedéjas:

12.1. organizuoja Skyriaus darbg, paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako
uz Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

12.2. pataria Jstaigy vadovams apskaitos organizavimo, Skyriaus darbuotojams — apskaitos
tvarkymo klausimais;

12.3. pagal kompetencija vykdo kitas pareigybés apra§yme nustatytas funkcijas ir Tarnybos
direktoriaus pavedimus.

13. Skyriaus vedéjo pareigas jam nesant (atostogos, liga, komandiruote, ir pan.), laikinai eina
Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas kitas Skyriaus darbuotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus struktira, darbo organizavimas kei¢iamas ar Skyrius naikinamas jstatymy ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.

15. Skyriaus nuostatai kei¢iami ir papildomi Tarnybos direktoriaus ar Skyriaus vedéjo
iniciatyva.

16. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildyma tvirtina Tarnybos direktorius.




