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PRIENU SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS CENTRALIZUOTOS FINANSINES
APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Prieny $vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) Centralizuotos finansinés apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigybé yra priskiriama biudzetiniy jstaigy strukttriniy
padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei, pareigybés kodas 121103.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybes paskirtis — vadovauti Skyriaus darbuotojams, vykdyti Prieny rajono savivaldybés
biudzetiniy jstaigy (toliau — Istaigy) finansinés apskaitos funkcijas, kontroliuoti finansiniy
operacijy teisétuma, tinkamg finansiniy dokumenty jforminimg, materialiniy vertybiy ir
piniginiy léSy apskaita, uztikrinti, kad finansinés atskaitomybés duomenys biity teisingi ir
pateikti nustatytu laiku.

4. Pareigybés pavaldumas: $ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Tarnybos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos,
finansy, apskaitos ar vadybos ir verslo administravimo krypties i$silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg ir 3 mety ar didesn¢ darbo patirt] vieSojo
sektoriaus finansy administravimo srityje;
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5.2. turéti ne maZzesnj kaip 3 mety darbo patirtj su finansy valdymo ir apskaitos informacine
sistema ,,Labbis‘;

5.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vie$0jo sektoriaus
atskaitomybeés jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg
jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Centralizuoto vie$ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSu bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
vieSojo sektoriaus atskaitomybe, finansy valdymg ir administravima, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, Tarnybos direktoriaus jsakymais, ir jais patvirtintais kitais jstaigos vidaus
tvarkos dokumentais, Tarnybos nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu;

5.4. mokéti praktiniame darbe taikyti finansing apskaitg reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

5.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu,

5.6. moketi valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir
pasiiilymus, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, savarankiskai planuoti, organizuoti
savo veikla;

5.7. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo ir
bendradarbiavimo principy.

11l SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Skyriaus ved¢jas vykdo $Sias funkcijas:

6.1. uztikrina Jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, apskaitos politikos jgyvendinima;
6.2. uztikrina Jstaigy, kuriy apskaita tvarkoma centralizuotai, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi, vykdo finansy kontrole;

6.3. organizuoja Skyriaus darba, siekdamas jgyvendinti Tarnybos nuostatuose numatytus
uzdavinius, paskirsto atsakomybes ir funkcijas Skyriaus darbuotojams, rengia darbuotojy
pareigybiy apraSymus bei kontroliuoja darbuotojams pavesty funkcijy vykdyma;

6.4. vertina pavaldziy darbuotojy veiklg ir jstatymy nustatyta tvarka, teikia iSvadas bei
pasitilymus dél darbuotojy skatinimo, priedy, priemoky skyrimo;

6.5. organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbuotojy darbg taip, kad biity:

6.5.1. placiai taikomas apskaitos kompiuterizavimas, naujy technologijy diegimas bei
buhalterinés apskaitos metodikos tobulinimas;

6.5.2. laikomasi buhalterinés apskaitos taisykliy ir instrukcijy;

6.5.3. teisingai naudojamos savivaldybés biudzeto 1€Sos, skirtos savivaldybés savarankiskoms
funkcijoms, valstybés deleguotoms funkcijoms ir programoms vykdyti bei kiti finansiniai
1Stekliai pagal patvirtintas samatas;

6.5.4. analizuojamas finansiniy iStekliy panaudojimas bei teikiami pasitilymai dél jy
panaudojimo gerinimo;

6.5.5. tiksliai tvarkoma Jstaigy veiklos rezultaty (1éSy uz teikiamas paslaugas pajamy ir iSlaidy),
nebiudZetiniy fondy ir kity finansiniy i$tekliy buhalteriné apskaita;

6.5.6. apskaitomos visos piniginés 1€Sos, [staigy vardu gauta parama;

6.5.7. teisingai tvarkoma savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio bei valstybés turto,
valdomo patikéjimo teise, apskaita;

6.5.8. teisingai ir laiku priskaiiuojamas darbo uzmokestis, mokesciai;

6.5.9. laiku atsiskaitoma su Valstybine mokesciy inspekcija bei Socialinio draudimo fondo
valdyba, Statistikos skyriais;

6.5.10. laiku ir tiksliai fiksuojamos piniginiy 1€8y ir turto judéjimo operacijos buhalterinés
apskaitos dokumentuose;

6.5.11. nustatytu laiku padengiami jsiskolinimai kreditoriams, laikomasi mokéjimo drausmes;



6.5.12. tinkamai saugomi buhalteriniai ir kiti skyriaus dokumentai, pagal reikalavimus
iforminamos bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j Svietimo jstaigy archyva;

6.5.13. nustatytu laiku teikiamos Istaigy ménesinés, ketvirtinés, metinés atskaitomybeé ir kiti
reikiami duomenys apie gautus biudzeto asignavimus bei jy panaudojima;

6.5.14. teisingai tvarkoma Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir kity tiksliniy 1éSy apskaita;
6.5.15. tinkamai ir laiku atlikti kiekvienos Jstaigos savivaldybés biudzeto 1€Sy poreikio
apskaiciavimai (planavimai);

6.6. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

Dokumenty pateikimo budas: ¢l. biidu (per VATIS Prasymy teikimo modulj)

Pretendentai per Valstybés tarnybos valdymo informacine sistema privalo pateikti Siuos dokumentus
(toliau — dokumentai):

1. praSyma leisti dalyvauti konkurse;

2. asmens tapatybe patvirtinantj dokumentsy, iSsilavinima patvirtinancius dokumentus, kitus dokumentus,
patvirtinancius pretendento atitiktj kvalifikaciniams reikalavimams;

3. gyvenimo aprasyma — nurodyti varda, pavarde, gimimo datg, gyvenamosios vietos adresg, telefono
numerj, elektroninio pasto adresg, iSsilavinimg, darbo patirtj, savo privalumy sgrasg (nurodyti dalykines
savybes). Jeigu pareigybei, kuriai skelbiamas konkursas, uzimti batini tam tikri jgldzZiai, Siame sarase turi
blti nurodyti ir jie;

4. uzpildyta pretendento anketg pagal LR Vyriausybés 2017 m. birZelio 21 d. nutarimg Nr. 496.

Pretendenty dokumentai priimami per 10 darbo dieny po konkurso paskelbimo Viesojo valdymo agentiros
ir jstaigos interneto svetainése. Pateikiant pretendenty dokumentus, kilus pagrjsty abejoniy dél pretendento
atitikties konkurso skelbime nustatytiems kvalifikaciniams reikalavimams ir prireikus patikslinti ar papildyti
pateiktus dokumentus (sprendimg priima sprendimg skelbti konkursg priémes subjektas), terminas
pretendentams, kurie jau pateiké dokumentus, gali bati pratestas 5 darbo dienoms, jeigu pretendenty
praSsoma pateikti papildomus dokumentus, reikalingus pretendento atitik¢iai nustatytiems kvalifikaciniams
reikalavimams jvertinti. Kai né vienas pretendentas nepateikia dokumenty dalyvauti konkurse arba né vienas
pretendentas neatitinka konkurso skelbime nustatyty kvalifikaciniy reikalavimy ir (ar) teigiamai atsako j bent
vieng i$ pretendento anketos 4-10 klausimy, terminas, per kurj priimami pretendenty dokumentai po
konkurso paskelbimo nurodytose interneto svetainése, gali biti pratestas iki 10 darbo dieny (sprendima

priima sprendimg skelbti konkursg priémes subjektas).

Pretendenty atrankos bidas — testas Zodziu (pokalbis).
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